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eOffset-Portal: Benutzerhandbuch für Schweizer Begünstigte 

Einleitung: 

Offset-Geschäfte können nur noch auf dem digitalen eOffset-Portal gemeldet werden. Die bisherigen 
PDF-Formulare dürfen nicht mehr verwendet werden. Es liegt in der Verantwortung des offsetverpflich-
teten ausländischen Lieferanten den Meldeprozess zu starten. Sie unterstützen den Prozess mit ergän-
zenden Angaben und schliessen ihn mit der Einreichung des elektronischen Formulars ab.  

Prozess: 

1. Um Zugang zum eOffset-Portal zu erhalten, erhalten Sie (als Kontaktperson) eine E-Mail von eiam-
noreply-prod@bit.admin.ch mit dem Titel "Invitation à l'onboarding sur SharePoint" (oder ähnlich). Bitte 
prüfen Sie, ob Sie die E-Mail erhalten haben. Möglicherweise befindet sie sich in Ihrem Spam-Ordner. 
Bitte lesen Sie die Anweisungen sorgfältig durch und richten Sie Ihr persönliches Konto so bald wie 
möglich ein. Es sollte nur ein paar Minuten dauern. Bitte melden Sie dem ausländischen Lieferanten, 
wenn Sie ihre Registrierung abgeschlossen haben. Aus Sicherheitsgründen empfiehlt armasuisse die 
Verwendung einer Zwei-Faktor-Authentifizierung. Bitte geben Sie Ihre Login-Informationen nicht an 
Dritte weiter. 

 

 

 

 

 

 

 

2. Der ausländische Lieferant legt das Offset-Meldeformular (ODF) an. Sobald ein neues ODF eröffnet 
wurde, erhalten Sie gleichzeitig mit dem ausländischen Lieferanten eine E-Mail von Collaboration-Ope-
ration@bit.admin.ch mit dem Titel "New ODF" (oder ähnlich). Durch Anklicken des Links in der E-Mail 
kann das ODF bearbeitet werden. Bitte stimmen Sie Ihre inhaltlichen Ergänzungen, das Ausfüllen und 
Einreichen des ODF mit dem ausländischen Lieferanten ab und überprüfen Sie alle Angaben auf dem 
ODF. Das Offset-Geschäft muss detailliert beschrieben und die notwendigen Belege (z.B. Bestellformu-
lare, s. «Template») müssen beigelegt werden. Sie können das ODF speichern und so lange Änderun-
gen vornehmen, bis Sie das ODF mittels des Buttons «Submit» einreichen. Mit der Einreichung des 
ODFs akzeptieren Sie die «Terms and Conditions» (u.a. Bezahlung des Offset-Promilles). ODFs für 
Verrechnungsgeschäfte («Swaps») müssen vom ausländischen Lieferanten eingereicht werden. Mit der 
Einreichung des ODFs wird der Link in der E-Mail ungültig und es können keine Änderungen mehr vor-
genommen werden. Sie können den Status Ihrer ODFs in ihrer persönlicher ODF-Übersicht (siehe Ab-
satz 5) einsehen. 
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3. Nach der Kontrolle des ODFs durch armasuisse und das Offset-Büro Bern erhalten Sie und der aus-
ländische Lieferant eine E-Mail von Collaboration-Operation@bit.admin.ch mit dem Titel "ODF status 
confirmed" oder "ODF rejected" (oder ähnlich). Wenn die Angaben auf dem ODF unklar oder unvollstän-
dig sind, werden Sie möglicherweise aufgefordert, zusätzliche Informationen («Additional Information 
required») zu liefern. Bitte lesen Sie den Kommentar («Comment») im ODF aufmerksam, aktualisieren 
Sie es entsprechend und reichen Sie es erneut ein. 

4. Bei indirekten Offset-Geschäften und Verrechnungsgeschäften («Swaps») erhalten Sie in der Folge 
eine Rechnung für das Offset-Promille (0,1 % des anerkannten Betrags) von einem beauftragten Treu-
handbüro. Bitte bezahlen Sie die Rechnung innerhalb der angegebenen Frist.  

5. Eine Übersicht Ihrer erfüllten Offset-Geschäfte finden Sie hier.  
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Kontakt bei Fragen:  

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an offset@ar.admin.ch bzw. die Kontaktperson des ausländischen 
Lieferanten.  

mailto:offset@ar.admin.ch

